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Delegation och vidaredelegation
Inledning

Dessa delegationsbestimmelser giller for barn- och utbildningsndmnden och dess
forvaltning, barn- och utbildningsforvaltningen. Forvaltningschef for denna forvaltning ar
skolchefen. Verksamhetschefer inom forvaltningen ar verksamhetschef grundskola,
verksamhetschef forskola, verksamhetschef gymnasieskola samt verksamhetschef
Specialpedagogisk Centrum (SPC).

Med delegation enligt 6 kap. 37 § kommunallagen avses att en ndmnd ger nagon annan i
uppdrag att sjdlvstandigt fatta beslut pa nimndens védgnar. Den som far ett sadant uppdrag
kallas delegat. Ett beslut som en delegat fattar med stod av dessa
delegationsbestimmelser har samma rittsverkan som om det fattats av barn- och
utbildningsndmnden. Barn- och utbildningsndamnden kan inte dndra ett sddant beslut.
Dock kan barn- och utbildningsndmnden nar som helst aterkalla delegationen.

Enligt 6 kap 38 § kommunallagen fér vissa beslut inte delegeras. Delegationsforbud
géller bland annat drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet samt drende som rér myndighetsutévning mot enskild, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt. Det ar beslutsfattarens ansvar att inte fatta beslut
som star i strid med dess begransningar.

Vidare ska de beslut som delegeras enligt dessa bestammelser fattas i enlighet med
géllande lagar och forordningar, kommunfullmiktiges beslut, for kommunen bindande
avtal och i enlighet med végledande bestimmelser som utfardats av kommunstyrelsen.
Den delegerade beslutsratten dr ocksa begrénsad till barn- och utbildningsndmndens
verksamhetsomrade och géller bara inom vederborande budgetramar.

Om samtliga angivna delegater av ndgon anledning ar forhindrade att fatta ett visst beslut
ar det barn- och utbildningsndmndens skyldighet att fatta beslutet. Om det &r fara i
dr6jsmal har ordforanden, med forste respektive andre vice ordforande som erséttare, ritt
att fatta beslutet pa ndmndens vagnar. Sddana beslut ska anmaélas vid barn- och
utbildningsndmndens nista sammantride.

Anmalan av delegationsbeslut

Ett delegationsbeslut som fattas med stod av dessa delegationsbestammelser ska anmailas
till barn- och utbildningsndmnden vid dess ndstkommande sammantrade.
Delegationsbesluten ska registreras i Ciceron och presenteras for barn- och
utbildningsndmnden i form av en forteckning.

Vidaredelegation

Skolchef far i sin egenskap av forvaltningschef och med tillampning av 7 kap 6 §
kommunallagen vidaredelegera sin beslutanderitt till annan anstalld. Sadan
vidaredelegation ska anmalas skriftligen till barn- och utbildningsndmnden. Beslut som
fattas med stod av vidaredelegation ska anmalas till skolchefen genom att en kopia av
beslutet inges inom en vecka fran beslutsdagen. Skolchefen ska sedan anmaila beslutet
som fattats med stod av vidaredelegation till barn- och utbildningsndmnden vid dess
ndstkommande sammantrade.



Av barn- och utbildningsndmndens delegationsbestammelser framgar att delegaten i vissa
fall utgors av rektor/bitradande rektor. I de fall det finns inréttade tjénster som bitrddande
rektor inom ett rektorsomrade upprittas ett dokument till delegationsbestimmelserna som
anger inom vilket avgriansat omrade inom rektorsomradet som bitrddande rektor ansvarar
for. Det kan till exempel vara en skolenhet eller ett visst stadium. Dokumentet registreras
i Ciceron DoA under benimningen “Delegation till bitridande rektor inom
rektorsomrade”.

Skillnaden mellan delegationsbeslut och verkstallighetsbeslut

Skillnaden mellan ett delegationsbeslut och ett verkstillighetsbeslut ar att
delegationsbeslutet kan 6verklagas och maste anmalas till nimnden, till skillnad mot
verkstillighetsbeslutet. Ett delegationsbeslut kannetecknas av att det foreligger alternativa
16sningar och att beslutsfattaren maste gora vissa overvidganden och bedomningar.
Verkstallighetsbeslut dr ddremot sadana dér de anstéllda foljer redan faststillda regler och
direktiv och dér det i princip inte finns ndgot utrymme for sjélvstandiga bedomningar och
alternativa beslutsmojligheter. Sadana beslut tas 16pande som en del av det dagliga
arbetet. Exempel pé verkstallighetsbeslut dr bland annat avgiftsdebitering enligt en
faststalld taxa, tilldelning av forskoleplats enligt en faststélld turordningsregel eller
tilldelning av skolskjuts enligt faststdllda riktlinjer om avsténd.

Allmant

En delegationsordning delegerar rtt att besluta men utgér ingen fullstdndig beskrivning
av allt som enligt skollag och férordningar ska betraktas som beslut. Det aligger varje
delegat att sitta sig in i och tilldmpa dessa styrdokument.

Det finns ocksa sérskilda krav pa handlaggningen enligt forvaltningslagen som det ar
varje delegats ansvar att sitta sig in 1.

Dér bestimmelserna anvisar flera delegater ska beslutet i forsta hand fattas av den
forstndmnda delegaten ensam. Forst i dennes franvaro gar beslutsrétten over till 6vriga
delegater i angiven ordning.

Dessa delegationsbestimmelser ska ses 6ver vid behov. En 6versyn ska dock alltid goras
i samband med att en ny mandatperiod inletts.



1.Allmant

Arende Delegat Anmiirkning
1.1 Utfora ndmndens talan eller utfarda fullmakt 1. Namndsordférande
att utfora namndens talan infoér domstol och 2. Skolchef
andra myndigheter samt vid forrdttningar av
olika slag, samt foretrada ndmnden vid
bradskande drenden som inte kan vénta till
nista namndsammantrade
1.2 Avge yttrande till domstol avseende 1. Den som fattat det KL 13:8
overklagande av beslut med undantag for Overklagade beslutet
laglighetsprévning 2. Skolchef
1.3 I bradskande fall avge yttranden till Namndsordforande
myndigheter, organisationer och andra, dock
inte laglighetsprévningar enligt
kommunallagen eller i fragor av principiell
betydelse
1.4 Beslut om rutiner for mottagning och SL 4:8
utredning av klagomal och information om
dessa:
- Huvudmannaniva - Skolchef
- Skol-/forskoleniva - 1. Rektor/Bitradande rektor
- 2. Rektor/Bitradande rektor
1.5 Beslut om att vidta nddvandiga atgarder vid SL 4:7 (Redovisas i det
brister som framkommer vid uppf6ljning, systematiska
klagomal eller pa annat sitt: kvalitetsarbetet)
- Huvudmannaniva - Skolchef
- Skol-/forskoleniva - 1.Rektor/Bitradande rektor
2.Rektor/Bitradande rektor
1.6 Beslut om enstaka inslag med obetydliga - 1.Rektor/Bitradande rektor | SL 9:8-9; 10:10-11,
kostnader for eleverna (forskoleklass, - 2.Rektor/Bitridande rektor | 11:13-14; 15:17-18;
grundskola, grundsirskola, gymnasieskola, 18:17-18
gymnasiesérskola) o
Enligt riktlinjer BUN
1.7 Beslut om tilltradesforbud for utomstaende pa | 1. Skolchef

skolenhet

2. Verksamhetschef for resp.
skolform




2.Arenden enligt férvaltningslagen

2.1 Beslut att avsla en skriftlig framstéllning om | 1. Verksamhetschef 12 § forsta stycket FL
att avgora ett drende som inte har avgjorts 2. Skolchef
inom sex manader
2.2 Beslut att avskriva ett drende fran vidare 1. Verksamhetschef Aven d ett drende
handldggning om en ansdkan/framstéllning 2. Skolchef flyttas 6ver till en annan
har aterkallats eller fragan forfallit av annan kommun t.ex.
anledning
2.3 Beslut att avvisa
- ett ombud eller bitrdde AU 14 § FL
. L Efter samrad med jurist
- overklagande som kommit in for 1. Den som fattat det i
sent. overklagade beslutet 45_‘ §.FL o
9 Skt Reattldsprc.).vmngen som
sadan utgor
. verkstillighet. Det &r
- Arende eller ansokan pa annan grund | Verksamhetschef forst sjalva
avvisningsbeslutet som
utgor delegationsbeslut.
Exempelvis att ej behorig
person soker eller
ansokan &r ofullstandig.
Da provas inte sakfragan.
2.4 Beslut att foreldgga
- part eller ombud att styrka ombudets 1. Rektor/Bitrddande rektor 15 § andra stycket FL
behorighet genom en fullmakt 2. Rektor/Bitrddande rektor
3. Verksamhetschef
- 20 § andra stycket FL.
; T 1. Verksamhetsche
- den Cflsk‘llde att avhjélpa en brist i en 2. Skolchef Om specialreglering
framstéllning i finns i annan lag eller
forordning ska den
bestammelsen dock
tillampas istéllet enligt 4
§ FL. Se exv. 9 kap 22 §
PBL.
Av foreldggandet ska
dven framga att foljden
av att forelaggandet inte
foljs kan bli att
framstéllningen inte tas
upp till prévning.
2.5 Ritta beslut som innehaller en uppenbar 1. Delegaten i ursprungsbeslutet | 36 § FL

oriktighet till foljd av skrivfel, raknefel eller
liknande forbiseende

2. Verksamhetschef




2.6 Omprova och dndra beslut 1. Delegaten i ursprungsbeslutet | 37-39 §§ FL
2. Skolchef
2.7 Overklaga domstols eller myndighets beslut 1. Delegaten i ursprungsbeslutet
ndr beslutet har fattats pa delegation 2. Skolchef
2.8 Begira att det beslut som kommunen 1. Delegaten i 48 § FL
Overklagat tills vidare inte ska gélla (yrkande ursprungsbeslutet
om inhibition) 2. Skolchef
3. Ekonomiska arenden
3.1 Allméint
3 Utse attestanter Skolchef
3.1.2 | Besluta om att sammantrddesarvode ska utgd | Namndens ordférande
for annan aktivitet &n sammantrade for barn-
och utbildningsndmndens fortroendevalda
3.1.3 | Besluta om inkép av varor och tjanster Delegerad beslutanderitt
genom direktupphandling, vilket innefattar i inkpsfragor galler
samtliga beslut som kravs enligt LOU eller ef}daSt inom ramen for av
LUF och kommunens styrdokument kring “ﬁmnlgen an(;al%eﬁ(b;;gget
ink6p och upphandling, inom vederborande 3;; ?2?2; I
verksamhetsomrade och inom ramen for BREIERL
géllande budget, till ett belopp uppgaende till
e hdgst 100 000 kronor Verksamhetschef, rektor Inkép av varor och
tjanster inom behdrig
e mellan 100 000 kronor och det maximala | Skolchef befattningshavares
belopp for direktupphandling som anges i verksamhetsomrade,
gillande lag inom ramen for gillande
budget och i enlighet
med giltigt ramavtal eller
separat avtal betraktas
som verkstallighet.
3.1.4 | Besluta om inkdp av varor och tjanster Skolchef Vid upphandling &ver
genom upphandling, som &verskrider gransen gransen for .
for direktupphandling, vilket innefattar direktupphandling ska en
samtliga beslut som krivs enligt LOU eller b?Stanr}ﬁng av uppdraget
LUF och kommunens styrdokument kring e .
bl fl s bl upphandlingsenheten i
p PP & Skévde
3.1.5 Besluta om ramavtal, vilket inkluderar alla de | Skolchef Kommunévergripande

beslut som krévs i enlighet med LOU eller
LUF och kommunens interna styrdokument
for upphandling, som endast berér den egna
ndmnden/forvaltningen.

ramavtal ansvarar
kommunstyrelsen for.




3.1.6 | Beslut om forsdljning av utrangerat material Utrangerat material ska i
och inventarier forsta hand erbjudas
_ verksamhet inom
- upp till 50 000 kr Rektor kotihnnen
- varde overstigande 50 000 kr Skolchef Samrad ska ske med
forvaltningsekonom.
3.1.7 | Utbetalning av skadestand (exempelvis Ersittning for
ersittning av skada orsakad av personal etc.) personskador samt
. . erséttningsansprak dver
- Upp till ett prisbasbelopp 1. Rektor ett prisbasbelopp ska
2. Verksamhetschef for resp. anmilas till kommunens
omrade forsakringsbolag.
Samrad ska ske med
jurist.
3.1.8 | Beslut om skadestandsansprdk mot elev 1. Rektor/Bitradande rektor Forildrabalken 6:2,
2. Rektor/Bitridande rektor Skadestandslagen
Riktlinjer BUN. Samrad
ska ske med jurist.
3.1.9 | Beslut om omférdelning av budget inom ram: | Skolchef I samréd med
-Mellan skolor/mellan férskolor verksamhetschefer for
respektive skolform
3.1.10 | Beslut om representation for Riktlinjer KS och BUN
- BUN Namndsordforande
- Forvaltningen Skolchef
3.1.11 | Beslut om stipendier ur donationsfonder och 1. Forvaltningsekonom Enl. fondernas
. oo e i . freskrift
utdelning fran Gvriga donationsfonder > Skolchef Oreskrifter
3.1.12 | Beslut om avsténgning fran plats i forskola 1. Verks.chef forskola resp.
och fritidshem p.g.a. ej erlagd avgift grundskola
2. Skolchef
3.1.13 | Beslut om ersittning for sjalvskjuts Skolskjutsansvarig administratr | Enl. riktlinjer BUN
(grundskola och gymnasieskola) SL 10:32
3.2 Avtal och kontrakt
3.2.1 | Triffa avtal med andra huvudmaén/utbildare Skolchef
inom given budget for enskilda elever
3.2.2 | Triffa samverkansavtal med andra Skolchef Enl. riktlinjer BUN
kommuner
323 Sluta avtal med bindande ekonomisk Inom forvaltningens
atagande: givna ramar, se punkt
o 3.1.2
- upp till tre &r Skolchef
- mer n tre ar AU




3.3

Beslut om ersittning forskola,
forskoleklass, grundskola. grundsirskola,
fritidshem

Beslut enl SL 8:21, 9:19,
1037 BB 6l 4k
25:11 far overklagas till
allmadn

forvaltningsdomstol
3.3.1 Interkommunal erséttning Skolchef SL 8:17; 9:16; 10:34;
11:33; 14:14
Enl. riktlinjer/avtal
3.3.2 | Ersittning fristdende verksamhet Skolchef SL 8:21-24;9:19-21;
10:37-39; 11:32, 36-38;
14:15-17 samt SKF 14
kap
Enl. riktlinjer/avtal
3.3.3 | Ersittning till internationell skola Skolchef SL24:5
grundskoleniva Enl riktlinjer/avtal
34 Beslut om ersiittning gymnasieskola, Beslut enligt SL 15:32,
gymnasiesirskola 16:52,217:35,19:495,
25:11 far overklagas till
allman
forvaltningsdomstol
34.1 Interkommunal erséttning Skolchef SL 15:40; 16:50-51;
17:22-27
Enl. beslut BUN samt
riktlinjer/avtal
3.4.2 | Ersittning till fristdende verksamhet Skolchef SL 16:52-55; 17:31-36;
19:45-48 samt GyF 13
kap.
Enl. beslut BUN samt
riktlinjer/avtal
3.4.3 | Ersittning till internationell skola Skolchef SL 24:6
gymnasieniva
3.4.4 | Stod till inackordering Skolchef SL 15:32
Enl. riktlinjer/avtal
3.5 Enskild annan pedagogisk omsorg
3.5.1 Ersittning till enskild annan pedagogisk Skolchef SL 25:10-16
omsorg Enl. beslut BUN samt
riktlinjer/avtal




4.Personal

4.1 Anstéallningar
4.1.1 Inratta respektive prova aterbeséttande av Vid alla inréttande eller
befattning som aterbesidttande av nya
) befattningar ska samrad
- rektor/verksamhetsledare Verksambhetschef for respektive | ske med skolchef
omrade
- personal pa BU-kontoret Skolchef
- verksamhetschef Skolchef
- annan befattningshavare inom 1. Rektor/Bitradande rektor
skolan/forskolan 2. Rektor/Bitradande rektor
4.1.2 | - Anstéllning av rektor, bitradande rektor och | 1. Verksamhetschef for resp. SL 2:9-11, 31-33
verksamhetsledare omrade
2. Skolchef SL 2:9-11, 31-33
- Utse stéllforetradande for rektor 1. Verksamhetschef for resp. SL 2:31-33
omrade Vid alla anstéllningar ska
2. Skolchef samrad ske med skolchef
- Anstéllning av verksamhetschefer och Skolchef
Ovriga anstédllda pa BU-kontoret
4.1.3 | - Besluta om 16neséttning for rektorer och Verksamhetschef for resp. Vid alla 16neséttningar

verksamhetsledare

- Besluta om 16nesittning for anstéllda pa
BU-kontoret samt for verksamhetschefer

- Larare och forskolldrare samt lektor

- Tidsbegréansad anstéllning for undervisning
av personal som ej uppfyller kraven pé
utbildning

- Personal for undervisning i fritidshem och
forskola utéver ldrare och forskolldrare

- Kurator och personal med
specialpedagogisk kompetens

- Skollédkare, skolskoterska, psykolog
- Studie- och yrkesvégledare

- Personal annan pedagogisk verksamhet

- Ovriga

omrade
Skolchef

Rektor/Bitradande rektor
Rektor/Bitradande rektor

Rektor/Bitradande rektor

Rektor/Bitradande rektor

Verksamhetschef SPC
Verksamhetschef gymnasieskola

1. Rektor/Bitrddande rektor
2. Verksamhetschef SPC

1. Rektor/Bitradande rektor
2. Verksamhetschef SPC

ska samrad ske med
skolchef eller
personalavdelning

SL 2:13, 17, 20 forsta
stycket, 31-33
SL 2:18-19, 21, 31-33

SL 2:14,31-33

SL 2:25, 26, 31-33

SL 2:25, 26, 31-33

SL 2:29-30, 31-33

I samrad med verks.chef
grundskola

SL 25:7

SL 2:31-33
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4.2 Utférda varsel/underrattelse om avsked eller Efter samrad med HR-
uppsigning och entlediga avdelningen
LAS;AB
- Verksamhetschefer - Skolchef
- Ovrig personal piz BU-kontoret - Skolchef
- Personal inom skolan/forskola - Skolchef
43 Beslut om avstédngning fran tjanstgoring 1. Verksambhetschef for resp. AB
omrade
2. Skolchef
4.4 Beslut om disciplindr atgird (varning) Efter samrad med HR-
s . avdelningen
- Rektor/Bitrddande Verksamhetschef {or resp. AB: LOA
rektor/verksamhetsledare omrade
- Verksamhetschefer och annan Skolchef
personal pa BU-kontoret
- Personal inom skolan/férskolan 1. Rektor/Bitradande rektor
2. Rektor/Bitradande rektor
4.5 Beslut om befattningsutbildning for rektorer | Verksamhetschef for resp. Efter samrad med
och bitridande rektorer omrade skolchef
S1.2:12
4.6 Beslut om tjanstledighet:
- Rektor Verks.chef for resp. omrade
- Ledningspersonal och 6vrig personal | Skolchef
pa BU-kontoret
- Personal inom skolan/férskolan upp | 1. Rektor/Bitradande rektor
till sex manader 2. Rektor/Bitrddande rektor
- All personal utéver sex manader B lohes
4.7 Fatta beslut om foérbud av bisyssla i enlighet | Skolchef AB02; LOA
med Falkopings kommuns “Riktlinje for
bisyssla” for all personal inom f6rvaltningen
4.8 Beslut om arbetsprovning, rehabilitering och Efter samrad med

omplacering

- Rektor/bitradande
rektor/verksamhetsledare

- Ledningspersonal och &vrig personal
pa BU-kontoret

- Personal inom skolan/férskolan

Verksamhetschef for resp.
omrade

Skolchef

1. Rektor/Bitradande rektor
2. Rektor/Bitradande rektor

personalenheten

AFS; AML
Socialforsdkringsbalken
30:6 och 10

11




5. Utldamnande av allman handling

5.1 Beslut om vigran att utldmna allmén 1. Skolchef TF 2:1,3,6,7,9
handling helt eller delvis eller utlimna med | 2. Verksamhetschef for resp. OSL 23 kap
forbehall omrade
6. Elevhalsa
6.1 Beslut om att utse verksamhetschef Skolchef Obligatoriskt att utse
(skolhilsovard) samt ansvarsomrade verksamhetschef samt
ange verksamhetsomrade
HSL 2017:30 4:2, samt
SFS 2017:80 Hilso- och
sjukvardsférordning
7.Forskola, forskoleklass, grundskola,
grundsarskola, fritidshem, annan pedagogisk
verksamhet
7.1 Forskoleklass
7.1.1 Beslut om placering vid skolenhet 1. Verksamhetschef Enl. riktlinjer BUN
forskoleklass grundskola SL 9:15
2. Skolchef (Beslut enl. 9:15 far
overklagas till
Skolvisendets
overklagandendmnd)
7.1.2 | Beslut om mottagande i forskoleklass av elev | 1. Skolchef Samrad med
fran annan kommun forvaltningsekonom
SL9:13
(Beslut enl. 9:13 far
overklagas till
Skolvisendets
overklagandendmnd)
7.1.3 | Beslut om skolskjuts i forskoleklass 1. Skolskjutsansvarig Enl. riktlinjer for
administrator skolskjuts BUN
2. Skolchef SL 9:15bochc
(Far overklagas till
forvaltningsdomstol, se
SL 28:5 pkt 5)
7.2 Grundskola, grundsiirskola
7.2.1 Beslut om placering vid skolenhet Rektor/Bitradande rektor SL 10:30-31; 1129-30

grundskola, sérskola

(Beslut enl. 10:30, 11:29
far overklagas till
Skolvisendets
overklagandendamnd)
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7.2.2 | Beslut om mottagande i grundskola, Verksamhetschef grundskola Samrad med

grundsirskola av elev frdn annan kommun forvaltningsekonom och
verksamhetschef SPC
SL 10:25-28; 11:25-27
(Beslut enl. 10:25; 11:25
far overklagas till
Skolvdsendets
overklagandendimnd)

7.2.3 Beslut om mottagande i grundsédrskolan om Verksamhetschef SPC Enl. riktlinjer BUN
vérdnadshavare lamnat sitt medgivande SL 7:5 (Far overklagas

till Skolvdsendets
overklagandendmnd)

7.2.4 Beslut om att en elev som tas emot i Verksamhetschef SPC Samrad med
grundsarskola huvudsakligen ska ldsa &mnen vérdnadshavare
eller amnesomraden SL11:8

7.2.5 | Beslut om mottagande pa forsok i annan Verksamhetschef SPC Samrad med
skolform vardnadshavare

SL 7:8

7.2.6 Beslut om mottagande av integrerad elev Verksamhetschef SPC Samrad med
vardnadshavare
SL 7:9

7.2.7 Beslut om uppskjuten skolplikt/Senare Rektor/Bitradande rektor SL7:10; 13-14 (Fér
upphorande av skolplikten/Tidigare overklagas till
upphorande av skolplikten Skolvasendets

Overklagandendmnd)

7.2.8 Provning av ratt att slutfora skolgéng Rektor/Bitradande rektor SL 7:15-16

7.2.9 Beslut om skolskjuts i grundskola och Skolskjutsansvarig administrator | Enl. riktlinjer for
grundsirskola skolskjuts BUN

SL 10:32-33; 11:31-32
(Far dverklagas till
forvaltningsdomstol, se
SL 28:5 pkt 5)

7.2.10 | Beslut om skolskjuts utéver vad som angesi | AU SL 9:15b och ¢, 10:32-

riktlinjerna f6r skolskjuts 33; 11:31-32 (Far
overklagas till
Sforvaltningsdomstol, se
SL 28:5 pkt 5)

7.2.11 | Beslut om atgérder for elev som inte bor AU SL 10:29 (Far

hemma (grundskola) overklagas till
Skolvisendets
Overklagandenimnd, se
SL 28:12 pkt 5)

7.2.12 | Beslut om medgivande att skolplikten far Skolchef SL 24:23-25 (Beslut enl
fullgdras pa annat sitt 4n som stadgas i SL SL 24:23-24 far
7:4//Aterkallande av medgivande overklagas till allmdén

forvaltningsdomstol)

7.2.13 | Beslut om utbildning for elever som anses Skolchef SKF 4:2

bosatta i utlandet
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7.2.14 | Beslut om sérskild undervisning pa Verksamhetschef grundskola SL 24:17
sjukhus/institution
7.2.15 | Beslut om sérskild undervisning i hemmet Rektor/Bitrddande rektor SL 24:20
7.3 Forskola och fritidshem
7.3.1 Beslut om att erbjuda plats i forskola Rektor/Bitridande rektor Riktlinjer BUN
SL 8:14-15, 8
7.3.2 | Beslut om att erbjuda plats i fritidshem Rektor/Bitradande rektor Riktlinjer BUN
SL 14:10
7.3.3 | Beslut om att erbjuda plats i pedagogisk Rektor/Bitradande rektor SL 25:2
omsorg
7.3.4 | Beslut om att erbjuda 6kad omfattning av tid | Upp till sex manader — rektor SL 8:5; 14:5
i forskola och fritidshem pa grund av barns -- .
evet behov cller b dav familiesituati Over sex manader — verks.chef
get behov elier pa grund av rjesituation forskola, resp. grundskola
7.3.5 | Beslut om anvisning av plats inom Verksamhetschef SPC Efter samréd med rektor
forskola/fritidshem for barn med sarskilt SL 8:7; 14:6
behov
7.3.6 | Beslut om avgiftsfri forskola enligt SL 8:7. Verksamhetschef SPC SL 8:16; 8:7
For barn som erbjudits forskola enligt 8:7 far
avgift endast tas ut for den del av
verksamheten som Jverstiger 15 timmar.
7.3.7 | Beslut om avstdangning av barn inom Verksamhetschef forskola, resp. | Efter samrad med rektor
forskola/fritidshem grundskola
7.3.8 | Beslut om mottagande i forskola av barn fran | 1. Verksamhetschef forskola Efter samrad med
annan kommun 2. Skolchef forvaltningsekonom
SL 8:13
7.3.9 | Beviljande av forskoleplats i annan 1. Verksamhetschef forskola Efter samrad med
kommun? 2. Skolchef férvaltningsekonom
SL 8:13
7.3.10 | Fatta beslut om att erbjuda forskole- eller Verksamhetschef forskola, resp. | Forordning (2020:115)
fritidshemsplats till barn och elever som har | grundskola § 14 forsta stycket
en vardnadshavare som deltar i
samhillsviktig verksamhet
7.3.11 | Fatta beslut om att erbjuda forskole- eller 1. Rektor/Bitrddande rektor Forordning (2020:115)

fritidshemsverksambhet till barn och elever
som av fysiska, psykiska eller andra skal ar i
behov av sadant sarskilt stod i sin utveckling
som endast kan erbjudas i férskola och
fritidshem.

2. Rektor/Bitradande rektor

§ 14 andra stycket
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8.Gymnasieskola

8.1 Allmédnna bestimmelser gymnasieskola
8.1.1 | Beslut om antagning till de olika Verksamhetschef gymnasieskola
utbildningarna som anordnas av
huvudmannen
8.1.2 | Beslut om att eleverna ska halla sig med Verksamhetschef gymnasieskola | Enl. riktlinjer BUN
enstaka egna hjélpmedel
8.1.3 | Beslut om att fri kvot/fardighetsprov ska Verksamhetschef gymnasieskola
tillampas vid urval
8.1.4 | Beslut om att kommunen ska svara for vissa | Verksamhetschef gymnasieskola
elevresor
8.1.5 | Beslut om erséittning for resor och Skolchef SL 22:12
Overnattning i samband med obligatoriska
inslag i undervisningen for elev som har
distansundervisning
8.2 Nationella program gymnasieskola
8.2.1 | Beslut om elevs behorighet och mottagande i | Rektor SL 16:36, GyF 7:7-9
nationellt program (Beslut enl SL 16:36 far
overklagas till
Skolvdsendets
overklagandendimnd)
8.2.2 | Beslut om vilka kurser som ska erbjudas som | Rektor Inom ramen for faststalld
programférdjupning, individuellt val, budget
sprakkurser GyF 4:6,7,10
8.2.3 | Beslut om undervisningstid per Rektor Inom ramen for faststilld
kurs/fordelning av undervisningstid 6ver budget
lasaren/redovisning garanterad GyF 4:22
undervisningstid
8.2.4 | Beslut om forlangd undervisning for elev Rektor GyF 9:7
8.3 Introduktionsprogram gymnasieskola
8.3.1 Beslut om elevs behorighet och om elev ska | Rektor SL 17:14 (Beslut far
tas emot i programinriktat individuellt val 6verk{agas till
eller yrkesintroduktion for grupp elever Skolvisendets
overklagandendmnd)
8.3.2 | Beslut om skolforlaggning av hela Rektor Inom ramen for faststélld
utbildningen inom yrkesintroduktion budget
GyF 6:5
8.3.3 Beslut om mottagande av elever som Rektor SL 17:11; GyF 6:2

uppfyller behorighetskraven for ett
yrkesprogram
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8.3.4 | Beslut om avsteg fran heltidsstudier Rektor for introduktionsprogram | SL 17:6
9.Gymnasiesarskola
9.1 Beslut om mottagande om vardnadshavare Verksamhetschef SPC Enl. riktlinjer
lamnat sitt medgivande SL 18:4, 12-13, 19:29
9.2 Beslut om mottagande av elev pa ett Rektor I samréd med verks.chef
nationellt program eller ett individuellt SpC
program SL 19:14
9.3 Beslut om en sékande ska tas emot vid den Verksamhetschef SPC SL 19:29 forsta stycket
sOkta utbildningen (Far overklagas till
Skolvisendets
overklagandendmnd)
94.1 Beslut om skolskjuts inom ramen f6r vad Skolskjutsansvarig administrator | Riktlinjer for beviljande
som anges i Riktlinjer for beviljande av av skolskjuts BUN
Skolskjuts SL 1830-31 (Fd"
overklagas till allmdn
forvaltningsrditt)
9.4.2 | Beslut om skolskjuts utéver vad som angesi | AU Riktlinjer for beviljande
Riktlinjer for beviljande av skolskjuts av skolskjuts BUN
SL 18:30-3/ (Far
overklagas till allmdn
forvaltningsridtt)
9.5 Beslut om fordelning av undervisningstiden | Rektor GyF 4:22
Over lasaren
10. Kulturskolan
10.1 Beslut om antagande av elev till kulturskolan | Kulturskolechef
10.2 Beslut om antagande av elev frdn annan Kulturskolechef I samrad med
kommun till kulturskolan forvaltningsekonom
10.3 Beslut om att elev ska svara for vissa Kulturskolechef Kostnaden ska vara

kostnader i undervisningen

obetydlig
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11.
pedagogisk omsorg

Fristaende forskolor/fritidshem samt

11.1 Beslut efter tillsyn av fristdende forskolor, Verksamhetschef forskola Rapport till BUN efter
fritidshem samt pedagogisk omsorg att (fristdende forskolor samt tillsyn
R o pedagogisk omsorg) SL 26:4;10-13
tilldelet anipariaing Verksamhetschef grundskola
- avsta fran ingripande och (fristdende fritidshem)
- avsluta tillsynen (da tillsynen inte
foranleder nagon atgéard)
11.2 Beslut efter tillsyn av fristdende forskolor, BUN SL 26:4; 10-13
fritidshem samt pedagogisk omsorg géllande
- foreldggande
- aterkallelse
12. GDPR-arenden
12.1 Beslut att ta ut en avgift eller végra att 1. Skolchef Férvaltningsbesvdir och
tillmotesga begéran, om begiran r uppenbart 2. Verksamhetschef overklagas till allmén
ogrundad eller orimlig enl. art. 12.5 GDPR forvalmingsdomstol enl.
7kap 2 §lag 2018:218
om kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsforordning.
Ange besvdrshdnvisning
12.2 Beslut om utlimnande av registerutdrag samt | 1. Namndsekreterare Forvaltningsbesvir och
beslut om att avvisa begidran om 2. Utvecklingsstrateg IKT overklagas till allmén
registerutdrag enl. art. 15 GDPR Jorvaltningsdomstol enl.
7kap 2 §lag 2018:218
om kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsforordning.
Ange besvdrshdnvisning
12.3 Beslut om den registrerades rétt till rattelse 1. Namndsekreterare Forvaltningsbesvdir och

enl. art. 16 GDPR

2. Utvecklingsstrateg IKT

overklagas till allmdn
Sforvaltningsdomstol enl.
7kap 2 § lag 2018:218
om kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsforordning.
Ange besvirshdnvisning
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12.4

Beslut om den registrerades rétt till radering
enl. art. 17 GDPR

Forvaltningsbesvair och
overklagas till allmdn
forvaltningsdomstol enl.
7kap 2 § lag 2018:218
om kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsforordning.
Ange besvdrshdnvisning

12,5

Beslut om den registrerades ratt till
begransning av behandling enl. art. 18 GDPR

1. Skolchef
2. Niamndsekreterare
1. Skolchef
2. Namndsekreterare

Férvaltningsbesvdir och
overklagas till allmdn
forvaltningsdomstol enl.
7kap 2 § lag 2018:218
om kompletterande
bestimmelser till EU.:s
dataskyddsforordning.
Ange besvirshdnvisning

12.6

Beslut om underrittelse till tredje man om
rattelse eller radering av personuppgifter eller
begransning av behandling enl. art. 19 GDPR

1. Namndsekreterare

2. Utvecklingsstrateg IKT

Forvaltningsbesvar och
overklagas till allmdn
forvaltningsdomstol enl.
7kap 2 § lag 2018:218
om kompletterande
bestimmelser till EU.:s
dataskyddsforordning.
Ange besvdrshdnvisning

12.9

Beslut om den registrerades rétt till
dataportabilitet enl. art. 20 GDPR
(Registrerad ska ha ratt att {a ut
personuppgifter om sig sjélv som denne
lamnat till personuppgiftsansvarig pé
strukturerat sétt och har rétt att 6verfora
dessa uppgifter till en annan
personuppgiftsansvarig utan att den
forstnamnda personuppgiftsansvarige hindrar
detta).

1. Namndsekreterare

2. Utvecklingsstrateg IK'T

Forvaltningsbesvir och
overklagas till allmdn
forvaltningsdomstol enl.
7kap 2 § lag 2018:218
om kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsforordning.
Ange besvdrshdnvisning

12.8

Beslut med anledning av den registrerades
ratt att gora invdndningar enl. art. 21 GDPR

1. Skolchef

2. Niamndsekreterare

Forvaltningsbesvir och
overklagas till allmdn
forvaltningsdomstol enl.
7kap 2 § lag 2018:218
om kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsforordning.
Ange besvdrshdnvisning

12.9

Ingé personuppgiftsbitrddesavtal inklusive
instruktioner enl. art. 28.3 GDPR

Skol- forskoleniva:

Rektor/Bitradande rektor

Forvaltningsniva: Skolchef

Overklagandeforbud enl.
7kap. 5 §lag 2018:218
om kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsforordning
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12.10

Beslut att anmaéla en personuppgiftsincident 1.
samt uppratta anmélan och dokumentation
enl. art. 33 GDPR

Skolchef
2. Utvecklingsstrateg IKT

Anmdlan ska goras till
IMY senast 72 timmar
efter att myndigheten fick
kdnnedom om incidenten.
Samrad med
dataskyddsombud innan
anmadlan.
Overklagandeforbud enl.
7kap. 5 §lag 2018:218
om kompletterande
bestammelser till EU.:s
dataskyddsforordning

12.11

Faststalla konsekvensbedomning avseende
dataskydd enl. art. 35 GDPR

Skol- forskoleniva:
Rektor/Bitradande rektor

Forvaltningsniva: Skolchef

Samrad med
dataskyddsombud innan
konsekvensbedomningen
faststalls.
Overklagandeforbud enl.
7kap. 5 §lag 2018:218
om kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsforordning

Forkortningar

AB Allménna bestdammelser

AFS Arbetarskyddsstyrelsens forfattningssamling
AML Arbetsmiljolag (1977:1160)

AU Barn- och utbildningsndmndens arbetsutskott
BUN Barn- och utbildningsndmnden

BU-kontor Barn- och utbildningskontoret

EL Forvaltningslag (2017:900)

GDPR Dataskyddsforordningen

GyF Gymnasieforordning (2010:2039)

HSL Halso- sjukvardslag (2017:30)

IMY Integritetsskyddsmyndigheten

KL Kommunallag (2017:725)

LAS Lag (1982:80) om anstéllningsskydd

LOA Lag (1994:260) om offentlig anstéllning
LOU Lag (1992:1528) om offentlig upphandling
LSS Lag (1993:387) om stdd och service till vissa funktionshindrade
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OSL
SFS
SKOLFS
SkF

SL

SPC

TF

Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)
Svensk Forfattningssamling

Skolverkets forfattningssamling
Skolforordning (2011:185)

Skollag (2010:800)

Specialpedagogiskt centrum
Tryckfrihetsforordning (1949:105)
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